
학과용

수강철회자 관리 메뉴얼



종합정보시스템(MyTU)

1. 수업관리 > 수강관리 > 수강철회자 관리 선택

①



2. 조회 후 수강철회 명단 및 내역 확인

3. 처리 선택 > 팝업 창이 나타남

팝업창에서 그 다음 페이지의 ④, ⑤, ⑥번 실행 후 저장 선택

③
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②



7. 수강철회자 명부 > 학과 선택 조회 > 미리보기 > 명부 pdf로 저장

공문에 첨부하여 제출

⑤

⑥

⑦

4. 처리구분을 확인 상태로 변경

5. 해당 학생 개별 선택 또는 전체 선택

6. 확인 클릭 후 초기 화면에서 저장 선택

④
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